KNIHOVNi RAD

je vydan na zakladé aktualniho znéni Zfizovaci listiny knihovny ve Veverské BitySce
apodle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zékon)

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1.1 Poslani knihovny
Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona & 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za u¢elem poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb pii zachovéani rovnych podminek pro vsechny ob¢any, uspokojovani kulturnich
a informa&nich potieb a k viestrannému napoméhani vSem formam vzdélavani obant

1.2 SluZzby knihovny ‘
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

pdjcuje knihy, noviny, ¢asopisy, mapy, hudebniny, CD-ROM , maonetofonove
kazety a dal$i knihovni jednotky, a to absenéné nebo prezenéné podle jejich
charakteru a ptislusnych autorskych prav,

poskytuje specializované informace o literatufe a jejich tvarcich, véeobecné
informace a informace o svém regionu,

pfipravuje a uskutediuje vzdélavaci potady vénované seznamovani vefejnosti se
zéklady préce s informacemi, dale besedy o literatufe a jejich tvircich, ptednasky,
vystavy apod.,

umoziuje ¢tenaiiim vyuZivéani vlastnich i pfevzatych elektronickych databazi
v&etné pfistupu na Internet podle jejich charakteru a autorskych prav,
zprostiedkovava na vyZadani literaturu a informace z jinych knihoven,
poskytuje reprografické sluzby,

poskytuje dals{ sluzby ze zdkladnich odvozené nebo na né navazujici i

1.3 Poplatky

zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zékona 257/2001 Sb.
bezplatné.

placené sluzby knihovna poskytuje podle §4 odst. 2, pism. a) az ¢) knihovniho
zékona, resp. odst. 3 a 4 tamtéz,

knihovna uctuje poplatky (Ghradu skutecne vynaloZenych nékladll) za registraci
uzivatelt, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované
luzby, '

veskeré finanéni &astky (manipuladni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni
poplatky apod.) jsou knihovnou u¢tovany podle zésad Knihovniho fadu a ve vySi
stanovene Cenikem, ktery je ptilohou Knihovniho fadu.

2 CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY

2.1 Podminky pro pfijeti za ¢tenare knihovny

2.1.

1 Ctenafem knihovny se stava fyzickd osoba nebo instituce ¢i jind pravnickd
osoba vydanim ¢tenafského prikazu na zéklade vyplnéné Ctenafské prihlasky a
doloZenim spravnosti v ni uvedenych tdajtt osobnimi doklady ( obcanskym
prikazem) a pisemnym povéfenim (u pravnickych osob)

.2 Knihovna vyzaduje k registraci étenéfe nasledujici tidaje: jméno, ptijment,

bydliste, datum narozeni.

.3 Pii zpracovéni osobnich idaji postupuje knihovna podle zdkona ¢. 101/2000

Sb. resp. podle vnitini Smérnice o shromazd'ovani a zpracovani osobnich
udaju kterd je piilohou Knihovniho fadu

4 Ctenarem knihovny se mlze stat:
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osoba s trvalym bydli§tém v misté pisobnosti knihovny a prilehlém regionu,
Kkterd tuto skute¢nost dolozi ob¢anskym prikazem ,

osoba, kterd tuto podminku nespliuje, pokud slozi stanovenou nezuroditelnou
finanéni zalohu (kauci) a prokéze svou totoznost platnym obCanskym
pritkazem nebo cestovnim pasem ,

dite do 15 let, které predlozi pisemny souhlas rodici nebo jinych zakonnych
zastupcd ve formé podepsané ¢tenafske ptihlasky ditéte,

pravnické osoba (na zaklade prihlasky podepsané jejim statutarnim zastupcem
a opatfené razitkem) po predloZeni platného obc¢anského &1 sluzebniho priikazu
jejiho pracovnika pisemné povéieného uskute¢nénim vypijcek. Nositelem
zavazk{ je tato pravnické osoba, nikoliv povéfeny pracovnik.

Ctenafem a uZivatelem jednotlivych pracovist se miiZe stat kazda osoba bez

‘vékového omezeni. Vyjimku tvoff pracoviste s vy&lengnymi sluzbami pro deéti,

jejichz uzivateli se mohou stat déti do 15 let. Uzivatelem informacnich sluzeb
se mize stat kazda osoba dodrzujici provozni fad ptislusného pracovisté
Podepsanim &tenafské prihlasky se Ctenar zavazuje, 7e bude plnit vechna
ustanoveni knihovniho Fadu, vietnd zdvazku platit poplatky a uhradit pfipadné
ztraty a poskozeni ptjéenych knihovnich jednotek. Podepsanim &tenaiske
prihlasky ditéte do 15 let rodige €i jiny zakonny zastupce prejimé odpoveédnost
za dodrzovani knihovniho fadu ze strany ditéte

2.2 Ctenaisky prikaz

2.2.1

2272

Ctenafsky prikaz je dokladem Ctenafe pro styk s knihovnou. Je nepfenosny.
Bez &tenaiského prikazu se dokumenty zasadné nep(jcuji, je mozné je pouze
ve vyjime&nych pripadech vratit

Kazdy ¢tenat mize mit v jedné knihovné pouze jeden ¢tenafsky prikaz. Ctenaf
odpovida za kazdé zneuziti ¢tendiskeho prakazu

2.3 Poplatky

23.1

2.3.2

2.33

Eviden&ni{ poplatky je ¢tenaf povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich
platnosti, ktera je 12 mésicl

Je-li ¢tenaisky prikaz popsany zaznamy o vypljékach, novy se vystavuje
zdarma. Za vystaveni duplikétu ztraceného nebo zni¢eného &tenatského
pritkazu zaplati &tendf poplatek podle Ceniku

Pracovnici knihovny a ziizovatele knihovny poplatky neplati -

2.4 Povinnosti ¢tenare
Ctendf je povinen:

2.4.1

2.4.72
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Seznamit se s knihovnim fadem a fidit se jeho ustanovenim, respektovat
pokyny knihovnika, podrobit se stanovenym kontrolnim opatienim. ktera jsou
potiebnd pro ochranu majetku knihovny : :

Prohlédnout si pii pijéovan{ knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlasit to:
ihned knihovnikovi. Jinak ¢tenaf nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které
bude zjisténo pfi vraceni a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu
nebo néhradu dila

Zachazet s vypGjéenymi knithovnimi jednotkami $etrné, nevyjimat je

2 ochrannych obal(, chréanit pied po$kozenim, stratou a kradez{, neptjcovat je
daldim osobdm a vratit do knihovny ve stanovené thité. Nevystithovat a
nevytrhavat z nich, nevpisovat do nich poznamky a nepodtrhavat ¢asti textu.
Neposkozovat ¢arkové kody

Respektovat autorska prava a prava vyrobcl stanovend obeene platnymi
pravnimi piedpisy
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4.5

4.8

Oznamit knihovng neprodlené zménu jména, bydlisté a dalsich udaji
uvedenych ve ¢tendfské prihlasce. Statutarni zastupce pravnicke osoby je
povinen oznamit knihovng pisemné veskeré zmény tykajici se tidaji
uvedenych na ¢tenatské piihlasce véetné zmeén vztahujicich se na povéreného
pracovnika

Zachovéavat ve v8ech prostorach knihovny klid a poradek

Pii odchodu z knihovny predlozit ke kontrole viechny vynaSené knihovni
jednotky a na vyzvani ptiru¢ni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni
jednotky z fondu knihovny bez piisluiného zdznamu o vyptijcce je pokladéno
za odcizeni

Cten4iim stizenym snadno pienosnymi a nakazlivymi chorobami nebo
Stendrim, v jejichz byté se nakazlivéa choroba vyskytla, se nepiijCuje a nenf jim
povolen vstup do knihovny. Ctenét je povinen tuto skute¢nost ohlésit a
zabezpelit desmfelxm vy pujcenych pubhl\acx

3 PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI
3.1 Pro pujlovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o
pljcovani véci
3.2 Omezeni absen¢né pujcovanych knihovnich jednotek
3.2.1
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2.2

2.3

O zplisobu zaptjceni dila formou absenén{ nebo prezenéni vypljcky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobct
vyjadienymi v obecné platnych norméch a s pozadavky na nutnou ochranu
knihovniho fondu. Z téchto divodi omezuje absenén{ ptijcovani z ptirucnich
fondd, z regionalniho fondu, pijcovani audiovizudlnich materiala, CD-ROM
apod.

Na &tendisky priikaz vystaveny ditéti do 15 let se plycuje pouze literatura
uréend Stenaiim této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik
Nezaplati-li ¢tendf prislusné poplatky, bude mu pij¢ovani preruseno do
uhrazeni poplatku

Vyhledavani knihovnich jednotek

Ctenarf si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky pfimo ve
volném vybéru, nebo vyhledavé informace o nich ve ¢tenatskych katalozich. vypujcky
ze skladu zprostiedkovava knihovnik

3.4 Vypijcéni hity
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3.4.1

Vyptjéni Thity se uréuji podle typu knthovni Jedno‘d\y

Kmhy ............................................................... I mésic
CASOPISY - e oo, 14 dni
O 2 pracovni dny

Vypujéni Ihita novinek a kniznich tituld, které ma rezervovano vice ¢tenara,
muze byt zkracena na 2 tydny a neprodluzuje se. Stejné se neprodluzuji
vypQjéni lhity asopist

Vyptjéni lhita miZe byt prodlouzena. pozada-li o to ¢tenaf pied jejim
uplynutim a nezada-li dilo dalsi ¢tenaf. Vyjimeené Ize o prodlouzeni vypljcky
zadat telefonicky

ezervace knihovnich jednotek

5.1

Pokud zad4 ¢tenaf knihovni jednotku vyptjéenou jinym ¢tenafem, muze
pozadat o rezervaci. V piipadé pisemného upozornéni uhradi ¢tenai pii
pievzeti dila poplatek za rezervaci. Zamluveny titul je rezervovan 7 dni p
pisemném upozornéni



3.52  ZA&da-li o tentyz titul vice ¢tenait, stanovi se potadi podle chronologie

zaznamu
3.6 Meziknihovni vypujcni sluzba

3.6.1 Jestlize ¢tenaf zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knthovna
jeho vypUjceni podle platnych zdsad MVS z jiné knihovny. Ctenaf musi
bezpodminednd dodrZet termin vraceni uréeny pjcujici knihovnou a
respektovat i dal3f ji stanovend omezeni a zaplatit manipulaéni poplatek urceny
v Ceniku

4 PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB
4.1 Informacni sluzby
4.1.1 Kazdy navitevnik knihovny mé pravo vyzadat si potiebné informace
z informac¢niho aparatu knithovny
4.1.2  Knihovna poskytuje tstni{, pisemné 1 telefonické informace o doméci i
zahraniéni literatute. odpovida na faktografické dotazy
4.1.3 Ustni informace poskytuje knihovna svym ¢tenaflim zdarma, informace
v pisemné formé se poskytuji za poplatek urceny Cenikem.
4.1.4 K vlastnimu vyhledavan{ informaci zp¥istupiiuje knihovna navitévnikim fondy
piiru¢ni knihovny, tenafské katalogy i elektronické databaze
4.2 Vyuziti vypocetni techniky
42.1 Pogitate umisténé v prostorach uréenych ¢tenaiim jsou navstévnikim
knihovny volng k dispozici. Jejich zprovoznéni{ a vypinani provéadi knihovnik
422 Pii pouzivani on line katalogh se fidf uzivatelé pokyny knihovnika. Uzivatel
ma pravo pouzivat on line katalog maximalné pil hodiny
423 Prezenén{ vyuziti CD-ROM je mozné po piedlozeni platného ¢tenafského
prikazu a zaregistrovani vyptjcky
424 Pristup na Internet je umozn&n uzivatelim knihovny po zaplacenf poplatku
uréeného v Ceniku. UZivatel je povinen seznamit se s Provoznim fadem pro
vyuzivan{ Internetu a ovladat zaklady prace na potita¢i a zdkladnf principy
prace s pocitatovou siti Internet
4.2.5 Uzivatel mé pravo pracovat s po¢itatem po dobu maximalné jedné hodiny.
Tento ¢as lze po dohodé s knihovnikem prodlouzit, ne¢eka-li na uvolnéni
pocitage dalsi zdjemce. Delsi ¢as je mozno predem zamluvit
42.6 Uzivatelé mohou pouzivat vyhradné instalovany software. Je zakdzano
nahravat jakykoliv jiny software nebo soubory, kopirovat software nebo data
na prinesenou disketu. Informace ziskané pii praci s Internetem je mozné
vytisknout prostiednictvim knihovnika za poplatek uréeny v Ceniku
4.2.7 Uzivatel je povinen zachdzet s vypocetni technikou tak, aby nedoslo
k pokozeni pocitade a jeho pifslusenstvi a pipadné zavady ¢i poSkozen ihned
ohlasit knihovnikovi. Skodu vzniklou vlastnim zavin&nim je povinen uhradit
4.3 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
3.1 Knihovna mfize podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii
3.2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, nebo
z fondd knihovnou vypdjéenych v ramei meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona
4.3.3  Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi piedpisy
5 POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY

5.1 Poplatky z prodleni
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Pokud &tenat nevrati vyptjcené knihovni jednotky ve stanovené lhiité, zaplati
knihovné poplatky z prodleni. Uctuji se bez pisemného upominéni

Povinnost platit poplatky z prodleni nastava 7 dni po uplynuti vypijcnf Ihiity
Vyse poplatkt z prodleni je ur¢ena v Ceniku -

Poplatky z prodleni lze prominout, jestlize zpozdéni bylo prokazatelné
zplsobeno zavaznymi prekdzkami

5.2 Upominky

52.1
522

525
52.4

Ctenaf hradi knihovn& ndklady spojené s pisemnym upominanim

Po mési¢nim piekroten{ vyptjenf Ihity je ¢tenal upominan. Lhiita mezi
jednotlivymi upominkami je 1 mésic

Vysi ndkladi za jednotlivé stupng upominek uréuje Cenik poplatkt a ndhrad
Zlstane-1i upominani bezvysledné, nasleduje po ¢tvrté upomince vymahanf
pravni cestou

5.3 Nahrady

5.3.1
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Ctendf je povinen neprodleng nahlésit ztratu nebo po3kozen! ptij¢ené knihovni
jednotky a ve lhaté stanovené knihovnou $kodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti nahradit

Zpusobenou $kodu musi ¢tenaf nahradit podle poZadavku knihovny
neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

uhrazenim nakladi na zhotoveni kopie v¢etné vazby

Jestlize takova nahrada neni moZna nebo tcelnd, mize knihovna dohodnout se
¢tenafem nahradu Skody

exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

finan¢nim vypoifadanim na zédkladé odborného odhadu knihovnika
vychazejiciho z ceny titulu na trhu v dobé ztraty a z aktualniho ceniku
knihatskych praci

V pripadé poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletuje
Stenaf povinen dat nahradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je
knihovna opravnéna zadat nahradu za cely komplet

Ve vdech ptipadech ndhrady Skody uhradi ¢tenaf knihovné navic poplatek za
Ukony spojené s likvidaci zpsobené $kody, véetng ndhrady knihovnického a
knihai'ského zpracovéani ztracené nebo znic¢ené knihovni jednotky podle Ceniku
Pii men3im podkozeni ti§ténych materidld uhrad{ ¢tenat naklady na zhotoveni
kopii poskozenych stran a na prevazbu, pfi poskozeni samotné vazby uhradi
pievazbu podle aktudlniho ceniku knihaiskych praci. UZivatel je také povinen
uhradit opravu ¢i ndhradu jim poskozeného specidlniho obalu

6 ZAVERECNA USTANOVENI
6.1 Stiznosti
Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mlze Ctenar sdéhit
vedoucimu knihovny. Pro jejich vytizovani plati ustanoveni piisluSnych zakonnych

norem

6.2 ZruSeni prava pouzivat sluzeb knihovny

6.2.1

6.2.2

Uzivatel, ktery hrubg porusil nebo opakované poruduje knihovni ad, poskodil
vypljeené knihovni jednotky nebo zafizent knihovny. maZe byt vedoucim
knihovny zbaven prava pouzivat jejich sluzeb . Povinnost nahradit zpasobenou
§kodu nenf dotéena

Do knihovny nemaji piistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu,
osoby chovajici se hrub¢ a nevhodng, nezachovavajici hygienické normy

6.3 Vyjimky a dodatky ke knihovnimu radu



Vyjimky ze zasad knihovniho fadu povoluje vedouci knithovny

Trvalou soucasti knihovniho fadu jsou prilohy

Tento knihovni fad plati od 1. 1. 2003 a rus{ se jim knihovnf fad vydany
31.12.1999
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Ve Veverské BitySce dne 1.1.2003.

Za ziizovatele:

Razitko obce:

Piilohy: Cenik poplatkii a ndhrad
Smérnice o shromazd'ovan{ a zpracovan{ osobnich tdajl



